Informatica
Preparacdo para a disciplina

Guido Prético

) Comega por aceder a http://gmail.com e entra com a tua conta. Caso ndo possuas conta

deves registar-te.

) Se pretenderem registar-se devem fazé-lo da seguinte forma (quem ja tem e-mail salta

este ponto a frente).

Clicar no canto superior direito
Criar uma conta

em Criar uma conta

Preencher com:

Google
Criar a sua Conta Google
Continuar para o Gmail

Nome proprio Apelido
primeiro nome altimo nome

Nome de utilizador
maria12313 @gmail.com

Pode utilizar letras, nimeros e pontos.

Disponiveis:

.j —
= Uma conta. Tode os servigos
w&aba\har para si

primeironomeultimonome711

Palawrapasse Confirmar

Utilize 8 ou mais carateres numa mistura de letras, nimeros
e simbolos.

Iniclar sesso am alternativa [ sequinte |

Portugués (Portugal) ~ Auda  Privacidade  Termos

Google

Validar n.° telefone

Para sua seguranca, a Google pretende certificar-
se de que é mesmo o utilizador. A Google vai
enviar-lhe uma mensagem de texto com um
cadigo de validagdo de 6 digitos. Aplicam-se as
tarifas normais.

-
Nimero de telefone

B - [ 961234567|
As suas informagdes pessoais sZ0
Voltar m privadas e estdo seguras

Portugués (Portugal) ~ Ajuda Privacidade Termos
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http://gmail.com/
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@ Apds entrarem no Gmail ele tera um aspeto semelhante ao seguinte.

P Caisa de entrada (3) - ticemail X

= Ce @ @ hupsy/mailgooglecom/mail#inbox -2 @ 2
= M Gmai Q - # 0@
F comper o- ¢ 1-3de3 [_ R -] o

O Principsl 2% Socisl @ Promogoes
Caixa de entrada 3
% Comestrela Equipa do Gmail Mantenha tudo erganizado com a caixa de entrada do Gmail - Ol itic A caixa de entrada do Gmail da-lhe controlo tot oamne Py
Suspensos Equipa do Gmail Trés ‘melhor o Gmail - 0l4 tic estbes para aproveitar melhor o Gmail Transfira os seus 0311116
» Emdado Equipa do Gmail 0 meihor do Gmail, onde quer que estefa - 0I5 itic Obtenha a aplicago oficial do Gmail As melhores funcionalidades amne
B Rescunhos +
v Mals
Qi .
) No canto superior direito clica em E e escolhe a opgao Drive.
A minha conta Pesquisa Mapas
o) =
/ 4
YouTube Play Noticias
Gmail y Drive Calendario
(9
l Google+ Tradutor Fotografias
I
Mais
@ Cria uma nova pasta no teu Drive. Para isso clica em Novo-> Pasta.

Google Drive Q. Pesquisar no Drive -

@ 0 meu disco ~ = @
5 s
0 meudisco Carregar ficheiro
0 Google Drive permite-lhe aceder as suas coisas
» CO Computadores em qualquer computador ou dispositivo movel. Carregar pasta
n Adicione ficheiros através do botéo "Nova'

F Now Omeud

@

S Rl B  Documentos do Google
Recentes :
¢ Folhas de célculo do Google
% Google Fotos a .
presentagdes do Google
Y Marcado om uma estre... Mais N
B Llixe

@ Atribui-lhe o nome MS com o teu nome ano e turma e termina com criar.

Mudar o nome X

| ms primeiro Gitimo nome AnceTurmal| |

CANCELAR
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l @ O meudi

Carregar um ficheiro

Docs)(2).

Carregar uma pasta

Documentos do Google l @

Folhas de célculo do Google

Apresentacdes do Google
Mais >

- Atribui-lhe o nome Diario de Bordo 72X onde X é a letra da tua

turma.

Documento sem nome
Editar Ver Inserir Formatar Ferran

Partilhar...

Novo >

Abrir... Ctrl+0

o E Diario de Bordo 79X] | #
. Hearo nome. . Ficheiro Editar Ver Inserir

& Na primeira pagina em branco do documento de texto escreve o teu nome e nimero bem

como o do teu colega de carteira (apenas para quem estd em grupos de dois).
Este documento servira para apontar tudo sobre a disciplina de MS.
& volta 2 raiz (inicio) do teu Drive onde mostra a pasta MS, clica por cima da pasta com o

botdo do lado direito do rato e escolhe a opcdo Partilhar:

9
. € Abrir com >

[ [,g.+ Partilhar % ]

“® Na nova janela preenche com o e-mail do teu professor rsergiowebsite@gmail.com para

MS primeiro Gltimo nome 7X

gue tenha acesso a tua pasta para poder avaliar os trabalhos.

9 Partilhar com pessoas e grupos @

l vsergmwebs\le@gma\l.mm| ] ‘

Ricardo Sérgio
rsergiowebsite@gmail.com

Muda também o tipo de acesso apenas para Leitor para que o professor sé possa ver, mas

nao possa alterar. Termina com m

° Partilhar com pessoas e grupos

@ Ricardo Sérgio x
Notificar pesaons

visualizador ~

Primeiro e ultimo nome + vosso n®
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“® Mantém todos os separadores do teu browser (navegador) abertos e executa o préximo

guido que esta no Website do teu professor.

@ Depois do professor avaliar ndo te esquecas de sair da tua conta de e-mail. Para isso, no

e-mail, clica por cima da tua foto de perfil e escolhe a opgao Sair.

Ricardo Sérgio .

rsergiowebsite@gmail.com

Privacidade

Adicionar conta
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