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Guido Prético

@ Neste guido vamos aprender a trabalhar com as funcionalidades basicas do e-mail.

@ Comeca por criar no computador uma pasta de nome G3E-MAIL para guardares o que te

for pedido ao longo deste guido.

@ O e-mail serve para enviar, receber, reencaminhar mensagens com ou sem anexos

(imagens, videos, musicas). Vamos fazer o nosso guido baseado no Gmail.

@ Comegar por aceder a http://gmail.com e entrar com a tua conta. Apds entrares no Gmail

ele tera o seguinte aspeto.
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A primeira agao serd enviar um novo e-mail. Para isso clicar em

Uma janela ird surgir no canto inferior direito do ecra. Preenche de acordo com aimagem.

Primeiro e-mail

colegadolado@gmail.com

Primeiro e-mail

Ola colzga X,

venho por este meio saudar-te e desejar uma dtima aula de informatica.
Cumprimentos

O teu nome
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O email pode ser enviado para o colega de carteira. Um utiliza o

Smartphone @ e o outro o computador.
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http://gmail.com/
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@ Se agora acederes ao menu lateral esquerdo podes ver aopgao = == _ Clica nessa op¢ao
para veres os e-mails enviados. O e-mail enviado anteriormente tera de |4 aparecer.

Confirma.

@ O colega de carteira (ou do computador do lado) deve consultar o seu e-mail e responder
ao e-mail que enviaste. Se reparares também recebeste um e-mail do teu colega do lado.

Abre esse e-mail e responde (1) com a mensagem seguinte (2).

Ricardo Sérgio 12:43 (ha 0 minutos) _ o
. + v Ricardo Sérgio
para mim |~
Ola colega X, Obrigado colega X,
venho por este meio saudar-te e desejar uma d6tima aula de informatica espero que a aula também te corra bem.

Cumprimentos Cumprimentos @

O teu nome

0 vosso nome

AD N/ K e ©

Responder pu Encaminha

@ Vamos agora enviar um e-mail, mas com um anexo. Faz download de um pack de imagens

do site da disciplina http://rsergio.pt/disciplinas/tic8/mod1/imagensl.zip para a pasta

G3E-MAIL. Vamos agora anexar esse ficheiro e enviar para o colega do lado. Para isso

I compor

compoe um novo e-mail com a seguinte mensagem:

Rascunho guardado -

colegadolado@gmail.com

Fotos

0l4 colega X,

seguem em anexo umas fotos para apreciares
Cumprimentos

0 teu nome
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No final clicar no botao que parece um Clip. Uma janela ird

surgir no ecra onde devem localizar na pasta G3E-MAIL o

ficheiro imagens1.zip e proceder com Abrir.
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O e-mail com o anexo tera o seguinte aspeto. E s6 enviar.

colegadolado@gmail.com

Fotos

Ola colega X,

seguem em anexo umas fotos para apreciares.
Cumprimentos

O teu nome
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@ Vamos agora abrir o e-mail que nos foi enviado pelo nosso colega do lado com as imagens

e fazer download do anexo. Para isso por cima do anexo basta clicar em n

@ Extrai as imagens para a tua pasta G3E-MAIL.

Para extrair ficheiros de um ficheiro ZIP com o botdo do lado direito do rato por cima

do ficheiro escolhe a opgao 7-Zip->Extrair para aqui

CRC SHA
EditPlus
Ea Analisar com Windows Defender...
g Add to archive...

g Add to "winamp_metadata.rar"

g Compress and email...

g Compress to "winamp_metadata.rar” and email

Enviar para >

Cortar
Copiar

Abrir arquivo

Abrir arquivo

Extrair ficheiros...

Extrair para agui

Extrair para "wina datal"

Testar arquivo

Adicionar ao arquivo...

Comprimir e enviar por e-mail...

Adicionar a "winamp_metadata.7z"

Comprimir para "winamp_metadata.7z" € enviar por e-mail

Adicionar a "winamp_metadata.zip”

Comprimir para "winamp_metadata.zip” e enviar por e-mail

Criar atalho

Eliminar

Mudar o nome

Propriedades

@ Agora que sabes trabalhar com o e-mail envia uma mensagem a 2 colegas da turma com

um convite para os teus anos com o seguinte texto:
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Ola amigos,

venho por este meio convidar-vos para a minha festa a realizar no dia x a partir das xx
horas. A morada é Rua de Cima casa de Baixo. Vejam o mapa em anexo para saberem onde
fica.

Aparegam

Abracos e beijinhos

Vosso nome

@ Anexa ainda uma imagem do Google maps a indicar onde fica a tua casa (deves inventar
uma morada e n3o fazer com a verdadeira, uma vez que isto é apenas para a aula). Podes
usar a ferramenta de recorte para retirar a imagem do Google Maps e depois adicionar
informacdao que aches importante no Paint sobre a imagem (ex: legenda, locais
conhecidos perto de tua casa, um x a marcar o sitio da porta, um quadrado a marcar o

local de estacionamento mais préximo, etc). Vé o exemplo:

EI%EI
Assiste ao video https://youtu.be/sSjrudWJ87M para saberes fazer uma fotomontagem. [E 4

Guarda com o nome festa.jpg na pasta G3E-MAIL.
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https://youtu.be/sSjrudWJ87M
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@ Volta a caixa de entrada e verifica se recebeste um convite da festa de anos do teu colega

do lado e encaminha-a para outros dois colegas da sala.

. ~Eone aaut nara Responder o .
- Clique aqui para Responder ollEncs

Atencdo: ao encaminhar a pessoa que nos enviou nao volta a receber o e-mail.
Atengdo para preencheres os destinatarios com dois e-mails, ao terminares de escrever o

primeiro e-mail deves dar ENTER para poderes introduzir o préximo e-mail.

= v Para colegal colega2)

@ Envia a pasta G3E-MAIL para dentro da pasta MS do teu Drive.

@ Chama o teu professor para avaliar.
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