Informatica

E-mail — Conceitos basicos

Guido Prético Smartphone Version

Neste guidao vamos aprender a trabalhar com as funcionalidades basicas do e-mail.

Q)

. Comecga por criar uma pasta no teu Drive de nome G3E-MAIL para guardares o que te for pedido ao longo deste guido.

O e-mail serve para enviar, receber, reencaminhar mensagens com ou sem anexos (imagens, videos, musicas). Vamos fazer

0 nosso guiao baseado no Gmail.

Comecar por aceder a aplicacdo Gmail existente no teu smartphone/tablet.
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A primeira agao serd enviar um novo e-mail. Para isso toca em
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Ird surgir um novo ecra para preenchimento do e-mail. Preenche de acordo com a imagem.
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De rsergiowebsite@gmail.com

E-mail(s) do(s) destinatario(s)
Para colegadolado@gmail.com /

Primeing & mall Assunto (nunca esquecer de

0la colega x, preencher)

venho por este meio saudar-te e desejar uma
6tima aula de informatica.

/ Cumprimentos
Corpo da mensagem Q teu nome
e
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O email pode ser enviado para o colega de carteira.

Um utiliza o Smartphone @ e o outro o

computador.

@ Se agora acederes ao menu lateral esquerdo podes ver a opgao = = _ Clica nessa op¢do para veres os e-mails enviados.

O e-mail enviado anteriormente tera de la aparecer. Confirma.
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@ O colega de carteira (ou do computador do lado) deve consultar o seu e-mail e responder ao e-mail que enviaste. Se

reparares também recebeste um e-mail do teu colega do lado. Abre esse e-mail e responde (1) com a mensagem seguinte

(2).
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http://rsergio.pt/disciplinas/tic8/modi1/imagensl.zip para o teu dispositivo. Vamos agora anexar esse ficheiro e enviar para

¢/ Compor . .
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Fotos

0Ol4 colega x,

seguem em anexo umas fotos para
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Depois de escreveres toca no botdao que parece um Clip < eescolhe a opg¢ao Anexar ficheiro.
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Procura o ficheiro imagens1l.zip na pasta Transferéncias do teu dispositivo para anexares o ficheiro a tua mensagem de e-

mail.
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E s6 enviar.

@ Agora que sabes trabalhar com o e-mail envia uma mensagem a 2 colegas da turma com
um convite para os teus anos com o seguinte texto:
Ola amigos,
venho por este meio convidar-vos para a minha festa a realizar no dia x a partir das xx
horas. A morada é Rua de Cima casa de Baixo. Vejam o mapa em anexo para saberem
onde fica.
Aparegcam
Abracos e beijinhos

V0sso nome

para copares o exta acma toca no e sem agar Depols mave 0z oxtensores au
para o inici e fral d frase respetiamente Termina tocanc cm Ml ara coiars d
foco%haoa 255 cobres o corpo da mersszer:
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Para conseguires editar os prints que tiraste acede através da galeria e edita-os. Dependendo do software instalado no teu

dispositivo o método de edi¢ao varia. Fica um exemplo:

9:55 & Al TG
all = @D
< 06 de Dezembro de 2020
9:54 Maps
¥Y{ Restaurantes Estagdes de servigo BN
<€
No data ,4,,_ Ca 4
v,
Uha
Ay
o
Uz
B 6//7&

9 Nuvem d'algodda

Loja de AHigos para Festas

Café Caffé : @

Q
Garrafeira da Carvalha 9
Loja de vinhos

Google
Explorar perto >
@ veratual. locais da COVID-19 > .
Google #Notas Ferramentas . Playfifore N
) I Beautiful
Cancelar

.
i ;
« Ja
| (

e O

Kloards Sergiv

Cora, P aragem

o a
e 1) Sonan,
"™

Google

Explorar perto >

@ Ver stual. locais g COVID-13

— ]| o
9 o] a

L & @ 0 @

O
o Rabisco Texto
~

Explorar perto +

s da COVID1G

o & @

Cortar Filtro Sticker e / [} O 2
@
X Rabisco
| | @® 4 | ] @




Informatica

E-mail — Conceitos basicos

Guido Pratico Smartphone Version

@ Envia os prints alterados para a pasta G3-EMAIL do teu Drive.

@ Volta a caixa de entrada e verifica se recebeste um convite da festa de anos do teu colega do lado e encaminha-a para outros

dois colegas da sala.
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Atencdo: ao encaminhar a pessoa que nos enviou ndo volta a receber o e-mail.
Atencao para preencheres os destinatarios com dois e-mails, ao terminares de escrever o primeiro e-mail deves dar ENTER para

poderes introduzir o préximo e-mail.
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@ Chama o teu professor para avaliar.

Floards fa’zy/a



