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Nome: __________________________________________________________________________________________ 

 Hoje vais recordar e aplicar o que aprendestes sobre organização de informação no computador. A informação 

no computador encontra-se dentro de ficheiros. Para organizar a tua informação deves criar pastas com nomes 

que indiquem quais os ficheiros que estão no seu interior. 

 Relembro-te como criar pastas. Com o botão do lado direito do teu rato numa zona livre do ecrã escolhe a opção 

Novo e depois Pasta: 

 

 Nesta aula irás criar dentro da pasta com o teu nome outras pastas para as tuas disciplinas. Começa por aceder à 

pasta com o teu nome, que está no Ambiente de trabalho. 

 Cria as pastas  Informática, Matemática, Português, Estudo do meio e Inglês. Ficarás com algo deste género. 

 

 Parece tudo organizado exceto as pastas que já existiam (Bloco de notas, wordpad e desenhos). Estas deviam 

estar dentro da pasta Informática. Para isso deves arrastar cada uma destas pastas para cima da pasta Informática 

e largar o botão do rato nessa altura. Desta forma, elas irão mover-se para dentro da pasta informática. Podes 

fazer isto sempre que quiseres mover pastas ou mesmo ficheiros de sítio. Ficarás com algo deste género: 
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 Com o que aprendeste neste guião cria a seguinte estrutura de pastas dentro da pasta com o teu nome: 

 
 

 

O teu 
nome

Trabalho

Filmes Animação

Música

Rock

Pop

Jogos

Roblox

Minecraft


