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Nome: __________________________________________________________________________________________ 

 Hoje vais aprender a formatar um texto sem ter de o escrever! Terás acesso a um texto sem formatação, que de 

acordo com indicações terás de formatar. Começa por abrir o ficheiro que está no teu Ambiente de trabalho de 

nome A Lebre e Tartaruga.txt 

 Seleciona todo o texto com o botão esquerdo do rato sem largar, desde a primeira letra até à última: 

 

 Acede ao menu Editar e clica em Copiar (ou pressiona as teclas ), 

 
 

O teu texto foi copiado para a memória do computador. 

 Abre o WordPad e clica em colar (ou pressiona as teclas ) 

 
 

 Agora já sabes copiar texto de umas aplicações para as outras! O problema deste texto é que não está formatado 

como nós queremos. Vê na próxima página como deve ficar o texto e está atento às dicas de formatação para 

conseguires que o texto no final fique formatado da mesma forma. 
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 Texto final: 

 

Dicas de Formatação 

 

Primeiro: fazer as passagens de 

linha nos sítios certos (dar Enter 

no local pretendido) até ficar 

como o texto do lado. 

 

Texto: Seleciona o texto todo e 

aplica tipo de letra Comic Sans 

MS, justificado, tamanho 12. 

 

Título: Seleciona o Título e altera 

para tamanho 20, centrado, 

negrito e cor azul. 

 

Sub-Título: Seleciona o Sub-Título 

e altera para tamanho 14, 

centrado, negrito e cor verde. 

 

 

Aplicar os negritos, itálicos e 

sublinhados corretamente de 

acordo com o texto ao lado. Para 

isso seleciona cada palavra e 

aplica o estilo correto. 

 

 Insere a imagem A Lebre e Tartaruga.jpg, que está no Ambiente de Trabalho, no final do teu texto.  

 No final Acede a Ficheiro→Guardar Como e guarda o texto na tua pasta Wordpad com o nome A Lebre e 

Tartaruga.rtf 


