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 Neste guião vamos aprender a trabalhar com as funcionalidades dos formulários que nos 

permitem realizar simples questionários ou testes de avaliação.  

 Começa por iniciar a tua conta de GMAIL. 

 Acede ao teu Drive. 

 Começa por criar uma pasta de nome G8Forms dentro da pasta TIC. 

 Vamos criar um formulário. Para isso clica em Novo(1)→Formulários do Google(2). 

 

 Começa por preencher os seguintes dados no formulário. Não te esqueças de lhe atribuir 

um nome, neste caso Questionário  sobre a escola.  

 

 

 

2 

 

1 
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 Adiciona uma nova questão no mais do lado direito. 

 

 Na nova questão deves escolher Caixas de verificação em vez de escolha múltipla. 

 

 Adiciona uma nova questão tipo parágrafo. 

 

 Aplica uma cor (no menu superior) à tua escolha para o formulário.  

    

 

 Quando o formulário estiver pronto tens de  para ele poder ser respondido por 

outros. 
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 Clica sobre Gerir para poderes adicionar Inquiridos (amigos que queres que respondam ao 

formulário).   

 

 Preenche o campo com pelo menos 3 emails de amigos teus da turma do tipo Inquirido e 

termina com Partilhar. 

            

 Preenche uma pequena mensagem junto com a partilha. 

 

 Acede ao teu email e escolhe apenas um dos questionários partilhados pelos teus colegas 

e preenche-o. Podes utilizar o Smartphone para preencher o formulário.
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 Para veres as resposta em tempo real em forma de estatística acede a Respostas. 

        

 Vamos agora criar outro formulário, mas do tipo teste, com pontuação. Para isso clica em 

Novo(1)→Formulários do Google(2). 

 

 Começa por preencher os seguintes dados no formulário.  

 

1 

2 
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 Adiciona uma nova questão no sinal mais do lado direito. 

 

 Insere os dados tal e qual mostra na figura. 

 

 Adiciona um campo de texto (Resposta curta) para que seja possível identificar o nome 

do aluno que está a realizar o teste. 

 

Arrasta esta pergunta para o início do formulário.  

 Neste momento o formulário não contabiliza pontos, ou seja não está em modo de teste. 

Para o alterar para teste acede ao separador Definições por cima do teu formulário.  

 

 Aqui ativa a opção “Tornar este documento um questionário” 
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    Volta ao separador Perguntas  

 

 

 Em cada pergunta terás um novo campo. 

 

Se não aparecer este campo faz refresh à página. 

 Clica em cima de para atribuíres a resposta certa e os respetivos 

pontos. Vê o exemplo seguinte: 

 

 Faz o mesmo para a outra questão (também 50 pontos para totalizar 100) e lembra-te que 

a pergunta com o nome de quem está a fazer o teste deve permanecer com 0 pontos.  

 Acrescenta mais duas questões a este teste sobre informática (podem ser sobre jogos, 

redes sociais, IA, etc).  

Não te esqueças de: 

o Adicionar as respostas certas; 

o Alterar os pontos para que continue a dar 100 no total. Podes ver o total 

sempre na parte superior  

 No final e partilha novamente com o grupo Amigos e verifica se sabem 

responder às tuas questões. 

 Responde a pelo menos um dos formulários com cotação enviado pelos teus colegas. 
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 Depois de fazeres a Prova (questionário) irá aparecer o seguinte resultado: 

 

 Clica em Ver Pontuação para teres acesso ao teu resultado. Neste caso alguém falhou uma 

questão e acertou outra. O teu resultado foi bom?       

 

 Depois deles fazerem o teu teste verifica em  na secção  qual a nota 

que cada um dos teus amigos obteve no teu teste. 

 Chama o teu professor para avaliar.  
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